[image: image1.png]. L e e UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Projekt ,Przedsiebiorcza Uczelnia” jest wspéifinansowany przez EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Unie Europejskg w ramch Europejskiego Funduszu Spotecznego FUNDUSZ SPOLECZNY







Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Sarnaki 08.04.2014
Z A M A W I A J Ą C Y :

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Sarnakach 

ul. Berka Joselewicza 3, 08 - 220 Sarnaki

ZAPYTANIE  OFERTOWE
Dla przedmiotu zamówienia:
przeprowadzenie indywidualnego i grupowego poradnictwa psychologicznego 

dla 9 Uczestników Projektu systemowego „Krok w przód” 

realizowanego przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sarnakach współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
1. Zamawiający:

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sarnakach 

ul. Berka Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki 

tel. /fax 83 359 92 44 

e-mail: gops@sarnaki.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia:

„Zapytanie ofertowe” na realizację zamówienia poniżej 14 000 euro, które nie jest zapytaniem o cenę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami).

Postępowanie prowadzone będzie w związku z obowiązującymi „zasadami konkurencyjności”, ustawą o finansach publicznych, z wyłączeniem częściowym zastosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

3. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

4. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem Zamówienia jest przeprowadzenie indywidualnego i grupowego poradnictwa psychologicznego dla 9 Uczestników Projektu systemowego pt. „Krok w przód” realizowanego przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sarnakach współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
Odbiorcy projektu to mieszkańcy Gminy Sarnaki.
4.1 Przedmiotem Zamówienia jest:

Indywidualne i grupowe poradnictwo psychologiczne, w szczególności na temat:
1. budowania poczucia własnej wartości,

2. umiejętności psychospołecznych w zakresie komunikacji,

3. umiejętności psychospołecznych w zakresie radzenia sobie ze stresem,

4. odkrywania swoich mocnych stron i zasobów,

5. autoprezentacji,

6. pobudzanie do podejmowania aktywności społecznej i zawodowej Uczestników Projektu.
 Wymiar  godzin:
- poradnictwo indywidualne – 4 godz./osoba, tj. łącznie 36 godz.,

- poradnictwo grupowe  - 2 spotkania po 2 godziny, tj. łącznie 4 godz. 
 Ilość godzin łącznie – 40 godzin /1 godzina = 45 minut/.

 Warunki zatrudnienia: umowa zlecenie

 Do składania ofert zapraszamy wyłącznie:

- osoby fizyczne nie prowadzące działalności gospodarczej, 

- osoby prowadzące działalność gospodarczą, pod warunkiem wykonania przez nie zadań osobiście. 

   O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie osoby, które nie są zatrudnione w instytucji uczestniczącej w realizacji POKL na podstawie stosunku pracy, chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie.
4.2 Termin realizacji zamówienia:  od podpisania umowy do 30 maja 2014 r. 

4.3 Wspólny Słownik Zamówień (CPV) – klasyfikacje:

85121270-6  - Usługi psychiatryczne lub psychologiczne
5. Wymagania stawiane oferentom
- uprawnienia do wykonywania zawodu,

- doświadczenie w prowadzeniu szkoleń,

- otwartość, zaangażowanie, komunikatywność, rzetelność.
Poradnictwo prowadzone powinno być przez psychologa.
6. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO W RAMACH USŁUGI:
6.1 Miejsce realizacji usługi:

- Salę na zajęcia zapewnia Zamawiający na terenie miejscowości Sarnaki.
6.2 Wykonawca podczas realizacji usługi jest zobowiązany do: 

- przeprowadzenia zajęć w terminie od podpisania umowy do 30 maja 2014 r.,

- prowadzenia zajęć zgodnie z przedmiotem zamówienia, o którym mowa w pkt. 4.1, 

- przygotowania i przekazania każdemu uczestnikowi materiałów dydaktycznych niezbędnych do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia oznaczonych logotypami PO KL zgodnie z wytycznymi dotyczącymi promocji projektów w ramach Po KL,

- oznakowania miejsca prowadzenia zajęć w sposób wskazany przez Zamawiającego,

- prowadzenia dziennika zajęć, listy obecności oraz wystawienia zaświadczenia, po ukończeniu zajęć, dla każdego uczestnika,

-  bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach nieobecności uczestników na zajęciach,

- przedłożenia Zamawiającemu, przy podpisaniu umowy, harmonogramu i ramowego rozkładu zajęć,

- organizowania zajęć od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 15.00 wg sporządzonego harmonogramu, 
-  ponoszenia kosztów wykonania umowy,

- złożenia Zamawiającemu, po zakończeniu realizacji przedmiotu zamówienia, dziennika zajęć, listy obecności, zaświadczeń oraz potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych lub kserokopii ww. dokumentów.

6. OPIS SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 
6.1 Ofertę należy przygotować zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do „Zapytania ofertowego”  
Do oferty należy dołączyć: 
6.1.1 Program całościowego cyklu szkoleniowego zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 2 do „Zapytania ofertowego”,   

6.1.2 Wykaz usług zrealizowanych w ostatnich 3 latach w zakresie będącym przedmiotem zapytania ofertowego stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.

6.2 Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymogami określonymi w „Zapytaniu ofertowym”.
6.3 Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim, trwałą i czytelną techniką.
6.4 Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty mają być w formie oryginałów bądź kserokopii poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.
6.5 Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę.
6.6 Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i spięte (zszyte) w sposób trwały.
Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających możliwość Wykonawcy udziału 
w niniejszym postępowaniu:

6.7 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na druku stanowiącym załącznik nr 3 do „Zapytania ofertowego”,
6.8 Kserokopie poświadczoną za zgodność z oryginałem aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (jeżeli dotyczy),
6.9 Kserokopie poświadczoną za zgodność z oryginałem aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych wydanego przez właściwy Wojewódzki Urząd Pracy (jeżeli dotyczy)
6.10 Kserokopie innych dokumentów potwierdzających uprawnienia, wymagane przez odpowiednie przepisy prawne, do wykonywania określonej w przedmiocie zamówienia działalności lub czynności (jeżeli dotyczy)
. 
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
8. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
9.  MIEJSCE, TERMIN I SPOŚÓB SKŁADANIA OFERT:
a. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:

- Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sarnakach, ul. B. Joselewicza 3 08-220 Sarnaki,

- osobiście pod ww. adres,

- pocztą pod ww. adres.
Nie dopuszcza się składania ofert faksem i drogą elektroniczną.
b. Termin złożenia oferty: ofertę należy złożyć do dnia 23 kwietnia 2014  r. do godz. 12.00.
Oferty, które wpłynął po tym terminie nie będą rozpatrywane.

c. Oferty należy złożyć w zamkniętym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiającego z dopiskiem:
Oferta na przeprowadzenie poradnictwa psychologicznego
 w ramach projektu systemowego pt. „Krok w przód”
d. Osoba upoważniona do kontaktów – koordynator projektu Elżbieta Kozioł 
/ Tel. 83 359 92 44/.
10.  OPIS KRYTERIÓW WYBORU OFERTY
10.1 Kryterium, którym Zamawiający będzie kierować się przy wyborze oferty:

10.2 Cena 70%

10.3 Doświadczenie 30%

Ad. 10.2
1. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy. 

2. Cena ofertowa powinna obejmować kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia określonego 
w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

3. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę zamówionych usług, obejmującą wszystkie koszty 
(np. materiałów, wynagrodzenia, ubezpieczenia, cateringu itp.). 

4. Ostateczna cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.    

5.  Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

6. Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w druku „FORMULARZ OFERTY” spowoduje odrzucenie oferty. 

7. Ceny jednostkowe i stawki określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji za wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej 
z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty. 

8. W przypadku wątpliwości dotyczących zastosowanej wysokości stawki podatku VAT Wykonawca powinien zwrócić się na piśmie do Zamawiającego w celu ich wyjaśnienia.

9. Zasady oceny kryterium „Cena”:
Ilość punktów wynikającą z poniższego działania zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku:

                                                    C min

                                                    X c =  ------------ x  70 pkt.

                                                                     Ci

- gdzie:

Xc  - wartość punktowa ceny

Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert

Ci - wartość oferty ocenianej „i”

Ad. 10.3
a) dotychczasowe doświadczenie w realizacji usług będących przedmiotem zamówienia
· Liczba zrealizowanych kursów/szkoleń w ofercie badanej nieodrzuconej

· Największa liczba zrealizowanych kursów/szkoleń spośród wszystkich ofert

Liczba zrealizowanych kursów/szkoleń w ofercie badanej  

------------------------------------------------------------------------------------------- x 15 = ilość punktów

Największa liczba zrealizowanych kursów/szkleń spośród wszystkich ofert

b)  doświadczenie w realizacji projektów, współfinansowanych ze środków UE,

· Liczba zrealizowanych projektów w ofercie badanej nieodrzuconej

· Największa liczba zrealizowanych projektów spośród wszystkich ofert

Liczba zrealizowanych projektów w ofercie badanej nieodrzuconej 

----------------------------------------------------------------------------------------- x 15 = ilość punktów

Największa liczba zrealizowanych projektów spośród wszystkich ofert

Łączna wartość Kryterium B:

a + b = 30 pkt

Brak ocenianego elementu nie dyskwalifikuje oferty – powoduje jedynie brak dodatkowych punktów.

11. INTEGRALNA CZĘŚCIĄ NINIEJSZEGO „ZAPYTANIA OFERTOWEGO” STANOWIĄ NASTEPUJĄCE ZAŁĄCZNIKI:

11.1 Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy,

11.2 Załącznik nr 2 – Formularz – ramowy program szkolenia,

11.3 Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

11.4 Załącznik nr 4 – Doświadczenie Wykonawcy
Załącznik nr 1 do „Zapytania ofertowego

………………………….………………….

                        (miejscowość, data)

……………………………………………..
……………………………………………..

…………………………………………….
           (Wykonawca)

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
w Sarnakach
ul. B. Joselewicza 3
08-220 Sarnaki
FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty na wykonanie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oferuję wykonanie przedmiotowego zamówienia:




	Lp.
	Nazwa
	Poz. jednostkowa
	Kwota netto
	Stawka vat
	Ilość
	Łączna kwota 

(4+5)*6 = 7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	


Łączna suma oferty liczona według powyższego wyliczenia dla 9 uczestników projektu 
pt. „Krok w przód” wynosi:

 …..………………………………………………………………………. zł netto 

…..………………………………………………………………………. zł VAT

…………………………………………………………………………… zł brutto 
słownie: …………………………………………………………………….……………............................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  zł.
1) Zaoferowana kwota jest ostateczna i nie podlega jakimkolwiek negocjacjom z Zamawiającym.

2) Oświadczam, że nie będę żądał dodatkowego wynagrodzenia za konsultacje ze specjalistami 
z innych dziedzin.

                           __________________________
                                                                                                                   (podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do „Zapytania ofertowego” 
………………………….………………….

                        (miejscowość, data)

……………………………………………..
……………………………………………..

…………………………………………….
        (Wykonawca)

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
w Sarnakach
ul. B. Joselewicza 3
08-220 Sarnaki
RAMOWY PROGRAM USŁUGI SZKOLENIA

dla uczestników projektu systemowego pt. „Krok w przód”
Nazwa Wykonawcy:…………………………………………………………………………………………………………….....

Adres Wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………………………...

Nr telefonu, fax, e-mail: ………………………………………………………………………………………………………….

PROGRAM SZKOLENIA:

1. CZAS TRWANIA SZKOLENIA I SPOSÓB ORGANIZACJI SZKOLENIA:

1.1 Ilość godzin szkoleniowych: …………………………………………………………………………………
1.2 Częstotliwość zajęć: ……………………………………………………………………………………………
2. PLAN NAUCZANIA:

	Lp.
	Temat zajęć
	Treść szkolenia w ramach usługi
	Ilość godz. teoretycznych
	Ilość godzin praktycznych

	1.
	
	
	
	

	Razem
	
	


3. PROPONOWANA KADRA DO REALIZACJI USŁUGI
	Nazwa usługi
	Proponowana kadra do realizacji usługi
	Opis doświadczenia osoby proponowanej do realizacji usługi

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                                                …………………………………………………..………………
                                                                             (podpisy Wykonawcy)
Załącznik nr 3 do „Zapytania ofertowego” 
………………………….………………….

                        (miejscowość, data)

……………………………………………..
……………………………………………..

…………………………………………….
        (Wykonawca)

OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

na podstawie art. 22 i 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami).

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na wykonanie …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….   oświadczam/y, że spełniam/y niżej wymienione warunki:
1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

2. posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje/my potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawimy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania przedmiotowego zamówienia;

3. znajduje/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

4. nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na postawie art. 24, ust. 1 i 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych. 
Miejscowość .......................................dnia ................. 2014 r.

__________________________
                                                                                                                                       (podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 4  do „Zapytania ofertowego”      
………………………….…………………...

                        (miejscowość, data)

……………………………………………..
…………………………………………….

…………………………………………….
      (Wykonawca)
DOŚWIADCZENIE   WYKONAWCY 

Składając ofertę w prowadzonym postępowaniu ofertowym dla uczestników projektu systemowego pn. „ Krok w przód” realizowanego przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sarnakach współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, oświadczamy, że wykonaliśmy następujące zadania tożsame z przedmiotem zamówienia.
	Nazwa i adres Zamawiającego
	Wartość usługi* wykonanej/ych przez Wykonawcę
	Opis wykonywanych usług

(w tym liczba przeszkolonych osób, 
źródło finansowania)
	Data i miejsce wykonania

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Miejscowość .......................................dnia ................. 2014 r.

__________________________
                                                                                                                                      (podpis Wykonawcy)
• Biuro Projektu: ul. B. Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki, tel. 83 359 92 44



